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Szablon zapytania ofertowego (RFP)
do szkoły językowej
Część 1. Informacje, które warto przekazać szkole językowej
Uzupełnij poniższe pola przed wysłaniem zapytania. Dzięki temu szkoła językowa
będzie mogła przygotować bardziej precyzyjną i porównywalną ofertę.

Obszar Co przekazać? Notatki / ustalenia

Informacje o firmie branża, lokalizacja, liczba
pracowników.

.....................................................................

.......

.....................................................................

.......

Cel szkolenia np. rozwój kompetencji,
przygotowanie do pracy z klientami
zagranicznymi, język branżowy,
komunikacja biznesowa lub benefit
pracowniczy.

.....................................................................

.......

.....................................................................

.......

Liczba uczestników orientacyjna liczba osób, działy i
stanowiska.

.....................................................................

.......

.....................................................................

.......

Poziom uczestników znane poziomy językowe lub
informacja, że potrzebna jest
diagnoza.

.....................................................................

.......

.....................................................................

.......

Preferowana forma
zajęć

online, stacjonarnie, hybrydowo,
indywidualnie lub grupowo.

.....................................................................

.......

.....................................................................

.......

Planowany termin
rozpoczęcia

preferowana data startu oraz
planowany czas trwania projektu.

.....................................................................

.......

.....................................................................

.......
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Szablon zapytania ofertowego (RFP)
do szkoły językowej
Część 2. Informacje, o które warto zapytać szkołę językową
Zaznacz pytania, które chcesz uwzględnić w RFP, i dopisz własne uwagi lub
wymagania.

Lp. Pytanie Notatki / odpowiedź szkoły

1 W jaki sposób przeprowadzana jest analiza potrzeb i
diagnoza poziomu uczestników?

....................................................................

........

....................................................................

........

2 Jak dobierani są lektorzy do grup i branż? ....................................................................
........
....................................................................
........

3 Czy szkoła zapewnia opiekę metodyczną oraz
koordynatora projektu?

....................................................................

........

....................................................................

........

4 Jak wygląda raportowanie frekwencji i postępów
uczestników?

....................................................................

........

....................................................................

........

5 Czy uczestnicy otrzymują dostęp do platformy
e-learningowej? Jakie funkcje oferuje (np. grywalizacja,
powtórki, aplikacja mobilna)?

....................................................................

........

....................................................................

........

6 Czy program kursu może zostać dostosowany do branży i
stanowisk uczestników?

....................................................................

........

....................................................................

........

7 Jak wygląda organizacja zastępstw oraz zmiany lektora w
razie nieobecności?

....................................................................

........

....................................................................

........

8 Jakie są doświadczenia szkoły we współpracy z firmami o
podobnym profilu?

....................................................................

........

....................................................................

........

9 Jakie elementy zawiera oferta cenowa i czy obejmuje
dodatkowe usługi, takie jak testy, raporty czy audyt
językowy?

....................................................................

........

....................................................................

........


